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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АДМИРАЛТЕЙСКИЙ ОКРУГ

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 68


	Санкт-Петербург                                                                           от «03» сентября 2014 года



«Об утверждении порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений муниципального образования муниципальный округ Адмиралтейский округ»

В соответствии со статьей 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и частью 1 статьи 13 Федерального закона от 08.05.2010 №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»:

1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений муниципального образования муниципальный округ Адмиралтейский округ в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Постановлению. 

2. Признать утратившим силу Распоряжение местной Администрации муниципального образования муниципальный округ Адмиралтейский округ от 29.12.2008 года № 75 «Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетной сметы бюджетного учреждения муниципального образования муниципальный округ Адмиралтейский округ».
3. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте МО Адмиралтейский округ в сети «Интернет» - www.admiralokrug.ru.
4.   Опубликовать настоящее Постановление в газете «Адмиралтейский Вестник».
5. Направить заверенную копию настоящего Постановления в адрес Санкт-Петербургского государственного автономного учреждения «Санкт-Петербургский центр правового обеспечения» для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Санкт-Петербурга.
6. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
7. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на Главу местной Администрации МО Адмиралтейский округ.
И.о. Главы местной Администрации

МО Адмиралтейский округ






   М.Г. Приходько

Приложение № 1 к 

Постановлению местной Администрации 

МО Адмиралтейский округ от «03» сентября 2014 года № 68
ПОРЯДОК
составления, утверждения и ведения бюджетных смет 
муниципальных казенных учреждений муниципального образования муниципальный округ Адмиралтейский округ 
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений муниципального образования муниципальный округ Адмиралтейский округ (далее – Порядок) разработан с учетом положений статей 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании Общих требований к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет, утверждённых приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 № 112н «Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений».

1.2. Настоящий Порядок устанавливает для муниципальных казенных учреждений МО Адмиралтейский округ (далее – учреждения), процедуру составления, утверждения и ведения бюджетных смет.

1.3. Бюджетная смета – документ, устанавливающий в соответствии с классификацией расходов бюджетов лимиты бюджетных обязательств казённого учреждения. 

Под лимитом бюджетных обязательств подразумевается объем прав учреждения в денежном выражении на принятие бюджетных обязательств и их исполнение в текущем финансовом году.

В соответствии со статьей 162 Бюджетного кодекса Российской Федерации к бюджетным полномочиям получателя бюджетных средств относятся составление и исполнение бюджетной сметы.

II. Требования к составлению смет

2.1 Составлением бюджетной сметы в целях требований является установление объема и распределения направлений расходования средств бюджета, на основании доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета, на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года (далее – лимиты бюджетных обязательств).

2.2. Бюджетная смета составляется в тысячах рублях в двух экземплярах:

· первый экземпляр - для учреждения;

· второй экземпляр - для главного распорядителя бюджетных средств муниципального образования муниципальный округ Адмиралтейский округ в ведении, которого находится казенное учреждение (далее – ГРБС).

2.3. Смета составляется учреждением по рекомендуемому образцу (приложение N 1 к настоящему Порядку) и должна содержать следующие обязательные реквизиты:

· гриф утверждения, содержащий подпись (и ее расшифровку) руководителя учреждения, уполномоченного утверждать смету учреждения и дату утверждения;

· наименование формы документа; 

· финансовый год, на который представлены содержащиеся в документе сведения; 

· наименование учреждения, составившего документ, и его код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО), наименование ГРБС, составившего документ (свод смет учреждений);

· код по Сводному реестру главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета;

· наименование единиц измерения показателей, включаемых в смету и их код по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ);

· содержательная и оформляющая части.

Содержательная часть формы сметы должна представляться в виде таблицы, содержащей коды строк, наименования направлений расходования средств бюджета и соответствующих им кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, а также суммы по каждому направлению.
Оформляющая часть формы сметы должна содержать подписи (с расшифровкой) должностных лиц, ответственных за содержащиеся в смете данные – руководителя учреждения, руководителя планово-финансовой службы учреждения или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа, дату подписания (подготовки) сметы, а также для подведомственных учреждений гриф согласования, который включает в себя слово "СОГЛАСОВАНО", наименование должности согласовавшего смету учреждения должностного лица (включая наименование учреждения), личную подпись, расшифровку подписи и дату согласования.

2.4. Учреждения в течение 10 дней со дня получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств составляют бюджетную смету.

2.5. Показатели бюджетной сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией по кодам статей и подстатей классификации операций сектора государственного управления, с указанием кода аналитического показателя.
2.6. Бюджетная смета составляется учреждением на основании согласованных ГРБС на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения.

2.7. Объем бюджетных ассигнований по статьям и подстатьям классификации операций сектора государственного управления бюджетной сметы устанавливается в соответствии с доведенными до учреждения объемами лимитов бюджетных обязательств.

2.8. Составленная бюджетная смета подписывается (с расшифровкой подписи), проставляется дата подписания сметы, заверяется печатью учреждения и направляется учреждением на согласование ГРБС.

2.9. В целях формирования проекта сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год (приложение N 2 к настоящему Порядку).

Бюджетная смета составляется учреждением на основании разработанных и установленных ГРБС на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств. 

К представленной на утверждение бюджетной смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы.

2.10. ГРБС рассматривает бюджетную смету на предмет соответствия показателей сметы лимитам бюджетных обязательств, правильности произведенных расчетов, правильности отнесения расходов по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

При выявлении несоответствия показателей бюджетной сметы утвержденным лимитам бюджетных обязательств бюджетная смета возвращается учреждению для устранения замечаний и повторно представляется учреждением на утверждение в течение 5 рабочих дней.

2.11. ГРБС обеспечивают утверждение бюджетных смет в течение 10 рабочих дней со дня ее представления.
III. Общие требования к ведению сметы учреждения

3.1. Ведением сметы является внесение изменений в бюджетную смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

3.2. Учреждение обязано составить и предоставить на утверждение уточненную бюджетную смету в случае:

· утверждения в текущем финансовом году дополнительных лимитов бюджетных обязательств по кодам классификации расходов бюджетов (разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов классификации операций сектора государственного управления, относящихся к расходам бюджета);

· изменения кодов классификации расходов бюджетов;

· изменение назначения лимитов бюджетных обязательств.

3.3. В случае изменения (увеличения или уменьшения) лимитов бюджетных обязательств по предусмотренным утвержденной бюджетной сметой кодам классификации расходов бюджета учреждение обязано составить и представить на утверждение ГРБС уточненную бюджетную смету с учетом всех изменений лимитов бюджетных обязательств в течение текущего финансового года в срок не позднее 5 рабочих дней до завершения текущего финансового года.
Бюджетная смета с внесенными изменениями утверждается ежеквартально, подписывается (с расшифровкой подписи), проставляется дата подписания сметы, заверяется печатью учреждения и направляется учреждением на согласование ГРБС.
3.4. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям учреждения принимают письменные обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности.

3.5. Утверждение уточненной бюджетной сметы осуществляется ГРБС (приложение N 3 к настоящему Порядку).
3.6. Учреждения осуществляют операции по расходованию средств бюджета муниципального образования муниципальный округ Адмиралтейский округ в соответствии с утвержденными бюджетными сметами.
                                                                                                                                                                                                          

Приложение № 1 к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений

                                                                                                                                                                                                                                                                                                             муниципального образования муниципальный округ Адмиралтейский округ
           СОГЛАСОВАНО                                                                                                                            УТВЕРЖДАЮ 

_________________________________________________                                  


                                                            _в сумме____________________________________________________________

(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету;  наименование                                                                                           (наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету;  наименование 

___________________________________________________                              


                    _____________________________________________________________
главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)                                                                                                        главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)                                                         ______________        __________________________________                                         
                   ________________        ____________________________________
          (подпись)                                               (расшифровка подписи)                                                                                                                                  (подпись)                                                   (расшифровка подписи)                                          

«____»  _______________  20___г.                                                                                                  
         «____»  _______________  20___г.

	      КОДЫ

	     0501012

	

	

	

	

	

	

	          383

	









БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА  20___ ГОД                                                     
                                                                                                    от «____»  _____________  20___г.                                                                        Форма по ОКУД                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
















Дата

Получатель бюджетных средств___________________________________________________________________________________                                  по ОКПО

    Распорядитель бюджетных средств ________________________________________________________________________________            по Перечню (Реестру)

Главный распорядитель бюджетных средств ________________________________________________________________________             по Перечню (Реестру)       

Наименование бюджета __________________________________________________________________________________________                                       по БК

Единица измерения: руб.                                                                                                                                                                                                                  по ОКТМО
                                                                                                                                                                                                                                                     по ОКЕИ 

                                                                                                                                                                                                                   


       по ОКВ
	№ п/п
	Наименование показателя


	Код раздела

и подраздела
	Код целевой статьи
	Код вида 

расходов
	КОСГУ
	Тыс. рубли

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	


	

	


Руководитель учреждения

(уполномоченное лицо)              ____________________________    ______________   ________________________________________                   

                                                                                               (должность)                                    (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                         
Руководитель планово-               _________________    _________________________________________

финансовой службы                                (подпись)                                                 (расшифровка подписи)
Исполнитель                                ____________________________   ______________   ________________________________________   
                                                                                                (должность)                                   (подпись)                                             (расшифровка подписи)                                                                       

«_____» __________________________   20____г.












 Приложение № 2 к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений

                                                                                                                                                                                                                                                                                                             муниципального образования муниципальный округ Адмиралтейский округ
           СОГЛАСОВАНО                                                                                                                            УТВЕРЖДАЮ 

_________________________________________________                                  


_____________________________________________________________

(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету;  наименование                                                                           (наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету;  наименование 

___________________________________________________                              


_____________________________________________________________
главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)                                                                                                 главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)                                                         ______________        __________________________________                                         
________________        ____________________________________
          (подпись)                                               (расшифровка подписи)                                                                                                      (подпись)                                                   (расшифровка подписи)                                          

«____»  _______________  20___г.                                                                                                  
         «____»  _______________  20___г.

	      КОДЫ

	     0501012

	

	

	

	

	

	

	

	








ПРОЕКТ  БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА  20___ ГОД                                                     
.                                                                   Форма по ОКУД                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
















Дата

Получатель бюджетных средств___________________________________________________________________________________                                              по ОКПО

    Распорядитель бюджетных средств ________________________________________________________________________________                        по Перечню (Реестру)

Главный распорядитель бюджетных средств ________________________________________________________________________                         по Перечню (Реестру)       

Наименование бюджета __________________________________________________________________________________________                                               Единица измерения: руб.                                                                                                                                                                                                                                             по ОКТМО
                                                                                                                                                                                                                                                               по ОКЕИ 

                                                                                                                                                                                                                   


                 по ОКВ
	№ п/п
	Наименование показателя


	Код раздела

и подраздела
	Код целевой статьи
	Код вида 

расходов
	КОСГУ
	Тыс. рубли

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	


Руководитель учреждения

(уполномоченное лицо)              ____________________________    ______________   ________________________________________                   Номер страницы 

                                                                                               (должность)                                    (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                         Всего страниц
Руководитель планово-               _________________    _________________________________________

финансовой службы                                (подпись)                                                 (расшифровка подписи)
Исполнитель                                ____________________________   ______________   ________________________________________   ______________________________________

                                                                                                (должность)                                   (подпись)                                             (расшифровка подписи)                                                                       (телефон)
«_____» __________________________   20____г.

   









Приложение № 3 к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений

                                                                                                                                                                                                                                                                                                             муниципального образования муниципальный округ Адмиралтейский округ
           СОГЛАСОВАНО                                                                                                                            УТВЕРЖДАЮ 

_________________________________________________                                  


_____________________________________________________________

(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету;  наименование                                                                           (наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету;  наименование 

___________________________________________________                              


_____________________________________________________________
главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)                                                                                                 главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)                                                         ______________        __________________________________                                         
________________        ____________________________________
          (подпись)                                               (расшифровка подписи)                                                                                                      (подпись)                                                   (расшифровка подписи)                                          

«____»  _______________  20___г.                                                                                                  
         «____»  _______________  20___г.

	      КОДЫ

	     0501012

	

	

	

	

	

	

	

	








  БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА  20___ ГОД                                                     
С изменениями и дополнениями на  «____»  ___________ 20___г.                                                                   Форма по ОКУД                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
















Дата

Получатель бюджетных средств___________________________________________________________________________________                                              по ОКПО

    Распорядитель бюджетных средств ________________________________________________________________________________                        по Перечню (Реестру)

Главный распорядитель бюджетных средств ________________________________________________________________________                         по Перечню (Реестру)       

Наименование бюджета __________________________________________________________________________________________                                               Единица измерения: руб.                                                                                                                                                                                                                                             по ОКТМО
                                                                                                                                                                                                                                                               по ОКЕИ 

                                                                                                                                                                                                                   


                 по ОКВ
	№ п/п
	Наименование показателя


	Код раздела

и подраздела
	Код целевой статьи
	Код вида 

расходов
	КОСГУ
	Тыс. рубли

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	


Руководитель учреждения

(уполномоченное лицо)              ____________________________    ______________   ________________________________________                   Номер страницы 

                                                                                               (должность)                                    (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                         Всего страниц
Руководитель планово-               _________________    _________________________________________

финансовой службы                                (подпись)                                                 (расшифровка подписи)
Исполнитель                                ____________________________   ______________   ________________________________________   ______________________________________

                                                                                                (должность)                                   (подпись)                                             (расшифровка подписи)                                                                       (телефон)
«_____» __________________________   20____г.
7

