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МУНИЦИПАЛЬНОе ОБРАЗОВАНИе
муниципальный округ Адмиралтейский округ

местная администрация
__________________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 20.12-1
Санкт - Петербург 




                           от 20 декабря 2019 года


«Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг»

В соответствии с положениями Федеральных законов «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Устава МО Адмиралтейский округ местная Администрация МО Адмиралтейский округ      п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить Порядок формирования и ведения муниципальных услуг согласно Приложению к настоящему Постановлению;
2. Настоящее Постановление вступает в силу со момента его официального опубликования (обнародования).

Глава местной Администрации

МО Адмиралтейский округ                                                                          Н.В. Крылов







Приложение к Постановлению







местной Администрации 








МО Адмиралтейский округ








от 20.12.2019 № 20.12-1

Порядок 

формирования и ведения реестра муниципальных услуг
1. Настоящий Порядок устанавливает требования к формированию и ведению реестра муниципальных услуг (далее – Реестр).

2. Реестр ведется в электронном виде.

3. Реестр содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых МО Адмиралтейский округ.

4. Формирование и ведение Реестра обеспечивается местной Администрацией МО Адмиралтейский округ.

5. Местная Администрация МО Адмиралтейский округ выполняет следующие функции: 
- обеспечивает защиту информации, размещаемой в Реестре, от несанкционированного изменения;

- организует регламентированный доступ ответственных лиц к Реестру для предоставления и размещения сведений о муниципальных услугах и обеспечивает их технической поддержкой;

- осуществляет фиксирование и хранение информации об истории изменений сведений о муниципальных услугах, обеспечивает создание и хранение архивных копий Реестра;

6. - обеспечивает фиксирование и осуществляет хранение сведений о фактах доступа к Реестру, а также об ответственных лицах, осуществивших предоставление и размещение сведений о муниципальных услугах в Реестр.

7. Процедура формирования и ведения Реестра осуществляется путем размещения сведений о муниципальных услугах на официальном сайте МО Адмиралтейский округ.
8. Размещение сведений о муниципальных услугах производится в каждом случае установления и (или) изменения сведений, определенных в приложении к настоящему порядку, в течение 5 дней со дня предоставления сведений.

9.  Сведения о муниципальных услугах исключаются из Реестра в случаях:
- вступления в силу федеральных законов, законов Санкт-Петербурга, которыми упраздняется предоставление муниципальной услуги;

- несоответствие сведений об услугах, размещенных в Реестре, требованиям настоящего Порядка при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в такие сведения.








Приложение








к Порядку формирования и ведения 








муниципальных услуг

Перечень
сведений о муниципальной услуге для размещения в реестре муниципальных услуг
1. Наименование муниципальной услуги;

2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

3. Место предоставления муниципальной услуги (адрес);

4. Перечень нормативных правовых актов, устанавливающих основания для предоставления муниципальной услуги;

5. Наименование административного регламента, устанавливающего порядок оказания муниципальной услуги, его текст;

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги;

7. Категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

8. Срок предоставления муниципальной услуги;

9. Сведения о документах, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги;

10. Формы запросов за предоставлением муниципальной услуги (с образцами их заполнения);

11. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги;

12. Сведения о порядке обжалования решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

13. Контактные данные органа местного самоуправления, его должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
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